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ระเบียบการสงตนฉบับ 
 
 กองบรรณาธิการไดกําหนดระเบียบการสงตนฉบับไวใหผูเขียนยดึเปนแนวทางในการสง
ตนฉบับสําหรับการตีพิมพลงวารสารวิชาการคณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยแมโจ และกอง
บรรณาธิการสามารถตรวจสอบตนฉบับกอนการตีพิมพ เพื่อใหวารสารมีคุณภาพสามารถนําไปใช
อางอิงได 
 1. การเตรียมตนฉบบั มีรายละเอียดดังนี ้
  1.1 ขนาดของตนฉบบั พิมพหนาเดยีวบนกระดาษสั้นขนาดเอ 4 โดยเวนระยะหาง
ระหวางขอบกระดาษดานบนและซายมือ 3.5 เซนติเมตร ดานลางและขวามือ 2.5 เซนติเมตร 
  1.2 รูปแบบอักษรและการจัดวางตาํแหนง ใชรูปแบบอักษร Angsana New พิมพ
ดวยโปรแกรมไมโครซอฟทเวิรด โดยใชขนาด ชนิดของตัวอักษร รวมทั้งการจัดวางตําแหนงดังนี้
   1.2.1 ทายกระดาษ ประกอบดวย 

- ช่ือเร่ืองตนฉบับของผูเขียน ขนาด 14 ชนิดตัวธรรมดา 
ตําแหนงชดิขอบกระดาษดานซาย 

- เลขหนา ขนาด 14 ชนิดตวัธรรมดา ตําแหนงชิดขอบกระดาษ
ดานขวา 
   1.2.1 ชื่อเร่ือง (ภาษาไทย) ขนาด 16 ชนิดตวัหนา ตําแหนงกึ่งกลาง
หนากระดาษ 
   1.2.2 ชื่อเร่ือง (ภาษาอังกฤษ) ขนาด 16 ชนดิตัวหนา ตําแหนงกึ่งกลาง
หนากระดาษ 
   1.2.3 ชื่อผูเขียน ขนาด 14 ชนิดตัวหนา ตําแหนงกึ่งกลางหนากระดาษใต
ช่ือเร่ือง (ในกรณีที่มีอาจารยที่ปรึกษาใหลงชื่ออาจารยทีป่รึกษาดวย) 
   1.2.4 ท่ีอยูหรือหนวยงานสงักัดของผูเขียน ขนาด 14 ชนิดตัวหนา 
ตําแหนงกึ่งกลางหนากระดาษใตช่ือผูเขียน 
   1.2.5 หัวขอของบทคัดยอไทย/อังกฤษ ขนาด 14 ชนิดตวัหนา ตําแหนงชิด
ขอบกระดาษดานซายใตที่อยู/หนวยงานสงักัดของผูเขียน 
   1.2.6 เนื้อหาบทคัดยอไทย/อังกฤษ ขนาด 14 ชนิดตัวธรรมดา จัดพิมพเปน 
1 คอลัมน บรรทัดแรกเวน 1 Tab จากขอบกระดาษดานซาย และพิมพใหชิดขอบทั้งสองดาน 
   1.2.7 หัวขอเร่ือง ขนาด 14 ชนิดตัวหนา ตําแหนงชดิขอบกระดาษ
ดานซาย 



เกณฑการสงตนฉบับ 2

   1.2.8 หัวขอยอย ขนาด 14 ชนิดตัวธรรมดา ระบุหมายเลขหนาหัวขอยอย
โดยเรียงตามลาํดับหมายเลขตําแหนงเวน 1 Tab จากขอบกระดาษดานซาย 

1.2.9 เนื้อหา ขนาด 14 ชนิดตัวธรรมดา จัดพิมพเปน 1 คอลัมน และ
พิมพใหชิดขอบทั้งสองดาน 

1.3 จํานวนหนาตนฉบับ  ควรมีความยาวระหวาง 10-15 หนา 
2. การเรียงลําดับเนื้อหาตนฉบบั 

  เนื้อหาภาษาไทยที่มีคําศัพทภาษาอังกฤษ ควรแปลเปนภาษาไทยใหมากที่สุด (ใน
กรณีที่คําศัพทภาษาอังกฤษเปนคําเฉพาะทีแ่ปลไมได หรือแปลแลวไมไดความหมายชัดเจนใหทับ
ศัพทได) และควรใชภาษาทีผู่อานเขาใจงาย ชัดเจน หากใชคํายอตองเขยีนคําเต็มไวคร้ังแรกกอน
เนื้อหาตองเรยีงลําดับดังนี ้
  2.1 ชื่อเร่ือง ควรสั้น และกะทัดรัด ความยาวไมควรเกิน 100 ตัวอักษร ช่ือเร่ืองตอง
มีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยใหนําชื่อเร่ืองภาษาไทยขึ้นกอน 
  2.2 ชื่อผูเขียน เปนภาษาไทย และระบุตําแหนงทางวิชาการ 
  2.3 ท่ีอยู ระบุช่ือหนวยงาน หรือสถาบัน และ E-mail ของผูเขียน 
  2.4 บทคัดยอ เขียนทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ เขียนสรุปสาระสําคัญของเรื่อง 
อานและเขาใจงาย ความยาวไมควรเกนิ 250 คํา หรือ 15 บรรทัด โดยใหนําบทคัดยอภาษาไทยขึ้น
กอน บทคัดยอภาษาอังกฤษ (Abstract) ซ่ึงแปลจากบทคดัยอภาษาไทยเปนภาษาอังกฤษตองมี
เนื้อหาตรงกนั ใชอักษรตวัตรง จะใชตวัเอนเฉพาะศพัทวทิยาศาสตร 
  2.5 บทนํา เปนสวนของเนือ้หาที่บอกความเปนมา และเหตุผลนําไปสูการ
ศึกษาวจิัย และควรอางอิงงานวิจยัอ่ืนที่เกี่ยวของประกอบดวย 
  2.6 วัตถุประสงค ใหช้ีแจงถึงจุดมุงหมายของการศึกษา 
  2.7 วิธีการศึกษา 
   2.7.1 ตนฉบับดานวิทยาศาสตร ควรอธิบายเกีย่วกับเครื่องมือ อุปกรณ 
สารเคมี และวธีิการที่ใชในการวิจัย 
   2.7.2 ตนฉบับดานสังคมศาสตร ควรอธิบายวิธีดําเนินการวิจัย โดย
กลาวถึงวิธีการสุมกลุมตัวอยาง ที่มาของกลุมตัวอยาง แหลงที่มาของขอมูล การเก็บและรวบรวม
ขอมูล การใชเครื่องมือ สถิติที่ใชในการวิจยัและการวิเคราะหขอมูล 
  2.8 ผลการศึกษา เปนการเสนอสิ่งที่ไดจากการวจิัยเปนลําดับอาจแสดงดวยตาราง
กราฟ แผนภาพประกอบการอธิบาย ทั้งนี้ถาแสดงดวยตาราง ควรเปนตารางแบบไมมีเสน ขอบ
ตารางดานซายและขวา หวัตารางแบบธรรมดาไมมีสี ตารางควรมีเฉพาะที่จําเปน ไมควรมีเกิน 5 
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ตาราง สําหรับรูปภาพประกอบควรเปนรูปภาพขาว-ดํา ที่ชัดเจนและมีคาํบรรยายใตรูป                   
กรณีที่จําเปนอาจใชภาพสีได 

2.9 สรุปผลการศึกษาและขอเสนอแนะ เปนการสรุปผลท่ีไดจากการวจิัย ควรมี
การอภิปรายผลการวิจัยวาเปนไปตามสมมติฐานที่ตั้งไว หรือไมเพียงใด และควรอางทฤษฎีหรือ
เปรียบเทียบการทดลองของผูอ่ืนที่เกี่ยวของประกอบ เพือ่ใหผูอานเหน็ดวยตามหลักการ หรือ
คัดคานทฤษฎทีี่มีอยูเดมิ รวมทั้งแสดงใหเห็นถึงการนําผลไปใชประโยชน และการใหขอเสนอแนะ
สําหรับการวิจยัในอนาคต 

2.10 กิตติกรรมประกาศ เปนการแสดงความขอบคุณแกผูที่ชวยเหลือให
งานวิจยัสําเร็จลุลวงไปดวยด ีเพียงสั้นๆ (อาจมีหรือไมมกี็ได) 

2.11 เอกสารอางอิง เปนการอางอิงเอกสารในเนื้อหาใหใชระบบ APA Style 
(American Psychological Association Style, 2001) ใหเร่ิมตนดวยเอกสารอางอิงภาษาไทยกอนแลว
ตามดวยเอกสารภาษาตางประเทศ หากผูเขียนมีมากกวา 3 คน ใหใสช่ือ 3 คนแรกแลวตามดวย และ
คณะหรือ et al. 

ตัวอยางการเขยีนเอกสารอางอิง 

• หนังสือ 
ช่ือ-นามสกุลผูเขียน. (ปทีพ่ิมพ).  ช่ือหนังสอื.  เมืองที่พิมพ: สํานักพิมพ. 

• รายงานทางวชิาการ 
ช่ือ-นามสกุลผูเขียน. (ปทีพ่ิมพ). ช่ืองานวิจยั. เมืองที่พิมพ: หนวยงานทีเ่ผยแพร. 

• วิทยานิพนธ 
ช่ือ-นามสกุลผูเขียน. (ปทีพ่ิมพ).  ช่ือวิทยานิพนธ.  วิทยานิพนธ

มหาบัณฑติ/วทิยานิพนธดุษฎีบัณฑิต.  ช่ือสถานศึกษา. 

• รายงานการประชุม 
ช่ือ-นามสกุลผูเขียน.  (ปทีพ่มิพ).  ช่ือเอกสารรวมเรื่องที่ไดจากรายงาน

การประชุม.  วันเดือนปที่จดั.  สถานที่จัด.  เลขหนา. 

• วารสาร 
ช่ือ-นามสกุลผูเขียน. (ปทีพ่ิมพ).  ช่ือบทความ. ช่ือวารสาร, ปที่พิมพ 

(ฉบับที่พิมพ),  เลขหนาแรก-หนาสุดทาย.  

• หนังสือพิมพ 
ช่ือ-นามสกุลผูเขียน. (ป เดือน วันทีพ่ิมพ).  ช่ือบทความ. ช่ือหนังสือพิมพ,  

เลขหนาแรก-หนาสุดทาย.  

• ส่ืออินเตอรเน็ต 
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ช่ือ-นามสกุลผูเผยแพร. (ป เดอืน วันที่อางองิ).  ช่ือเร่ือง. จาํนวนหนา. 
แหลงที่มา URL: http://. 

การอางอิงภาษาอังกฤษใชเชนเดียวกับภาษาไทย 
 3. การสงตนฉบับ 
  ผูเขียนสงตนฉบับที่พิมพตามขอกําหนดของรูปแบบวารสาร จํานวน 3 ชุด พรอม
แผนดิสก สงดวยตนเอง หรือทางไปรษณยีลงทะเบียนมาที่  
  กองบรรณาธิการวารสารวิชาการ คณะศิลปศาสตร มหาวทิยาลัยแมโจ 
  ต.หนองหาร อ.สันทราย จ.เชียงใหม 50290 
 4. การอานประเมินตนฉบับ 
  ตนฉบับจะไดรับการอานประเมิน โดยผูทรงคุณวุฒิ (Peer Review) จากภายนอก
มหาวิทยาลัยในสาขาวิชานั้นๆ จํานวน 3 ทานตอเร่ืองและสงผลการอานประเมินคนื ผูเขียนให
เพิ่มเติม แกไข หรือพิมพตนฉบับใหมแลวแตกรณ ี
 5. ลิขสิทธ์ิ 
  ตนฉบับที่ไดรับการตีพิมพในวารสารวิชาการ คณะศิลปศาสตร มหาวทิยาลัยแมโจ 
ถือเปนกรรมสิทธิ์ของมหาวทิยาลัยแมโจ หามนําขอความทั้งหมดหรือบางสวนไปพมิพซํ้า 
เวนเสยีแตวาจะไดรับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยฯ เปนลายลักษณอักษร 
 6. ความรับผดิชอบ 
  เนื้อหาตนฉบบัที่ปรากฏในวารสารเปนความรับผิดชอบของผูเขียน ทั้งนี้ไมรวม
ความผิดพลาด อันเกิดจากเทคนิคการพิมพ 
 


